CONTATTI

® 3381291504
N (ginevra.carnieletto@gmail.com

9 Milano

ALTRE INFORMAZIONI

e Data di nascita 16/01/1997
® Patente di guida B

LINGUE

® Inglese - Avanzato
® Spagnolo - Intermedio
® Tedesco - Base

Ginevra Carnieletto

PROFILO PERSONALE

A seguito del diploma in Liceo Linguistico ho proseguito il mio percorso
di Studi in Scienze della Mediazione Linguistica; successivamente ho
iniziato il mio percorso lavorativo come addetta front desk/back office
dove ho ampliato le mie competenze in ambito tecnologico e
informatico e ho lavorato come traduttrice per un simulatore di volo.
Attualmente impiegata nell'ufficio formazione presso Ancilab.

ESPERIENZE LAVORATIVE

Impiegata | Giugno 2024 - In corso

Ancilab | Milano (MI)

Volontaria di servizio civile digitale | Dicembre 2023 - Giugno 2024
Anci Lombardia | Milano (M)

Traduttrice | Settembre e ottobre 2023

Traduttrice per Legambiente Lombardia: traduzione

dall'italiano all'inglese del Manuale del Progetto LIFEorchids.
Front desk e back office | Settembre 2021 - Settembre 2023
Asd e Culturale Yoga Sangha | Milano (M)

Accoglienza e assistenza clienti; organizzazione appuntamenti,
agenda e centralino; archiviazione documenti; inserimento e
archiviazione dati; fatturazione; gestione canali social Facebook e
Instagram; progettazione grafica.

Traduttrice | Maggio 2022 e Gennaio 2023

Traduttrice per Laminar Research :traduzione dall'inglese
all'italiano del simulatore di volo X-Plane.

Tirocinio Curriculare | Aprile 2018 - Giugno 2018

Istituto Nazionale della Previdenza Sociale (Inps)| Milano (M)

Accoglienza e assistenza clienti; attivita di mediazione linguistica-
culturale ; operazioni di sportello.

COMPETENZE DIGITALI

® Principali strumenti informatici,
browser web e client di posta
elettronica
Sistemi operativi Windows e
macOS
Sistemi per il backup e lavoro cloud
(OneDrive, iCloud Drive, Google
Drive, Dropbox)
Strumenti di progettazione grafica

ISTRUZIONE

® |stituto di Alti Studi SSML Carlo Bo | Ottobre 2016 - Gennaio 2020
Frequenza del corso di laurea in Mediazione linguistica e
culturale.

® Diploma di maturita in Liceo Linguistico

Settembre 2011 - Luglio 2016
Liceo Linguistico Artemisia Gentileschi | Milano (Mi)

HOBBY E INTERESSI

(Canva)
Suite Microsoft Office ® Sostenibilita
® Natura
® Animali
® Musica
[ ]

Viaggi




